SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS
Pagrindiniai Skyriaus uzZdaviniai:

1. organizuoti vartotojy poreikius atitinkant] aptarnavima, apriipinimg informaciniais isStekliais bei
paslaugomis;

2. formuoti Skyriaus informacijos iStekliy fonda, atsizvelgiant j vartotojy grupes ir jy poreikius;

3. uztikrinti Lietuvos integralios biblioteky informacinés sistemos (LIBIS) Skaitytojy aptarnavimo
posistemio Skaitytojy registracijos duomeny bazés duomeny iSsamuma ir tiksluma;

4. vykdyti skaitymo skatinimo, informacinio rastingumo ugdymo, krastotyros, sociokultiirinés
edukacijos ir kitas su bibliotekos veikla susijusias neformaliojo §vietimo programas;

5. koordinuoti ir organizuoti neformalyjj suaugusiyjy Svietimg ir testini mokymasi BirStono
savivaldybéje;

6. rengti ir jgyvendinti projektus, siekiant diegti inovacijas, kurti naujas ar tobulinti esamas
paslaugas, gerinti vartotojy aptarnavimo ir paslaugy kokybe;

Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uZdavinius, vykdo Sias funkcijas:

poreikiy tyrima, fiksuoja nejvykdytas skaitytojy uzklausas, vykdo dokumenty pirming bei antring
atranka, priima ir nusistatyta tvarka iSdésto sukataloguotus dokumentus, apskaito Skyriaus fondo
visuminés apskaitos knygoje, apipavidalina fonda, nustato ir islaiko fondo isdéstymo tvarka, taiso
suplySusius leidinius. Ripinasi Skyriaus ir Saugyklos fondo apsauga;

2. Teikia bibliotekines ir informacines paslaugas.

.2.1. registruoja, perregistruoja vartotojus, iSduoda skaitytojy pazyméjimus, organizuoja darbg su
skolininkais;

.2.2. organizuoja dokumenty iSdavimg i§ Skyriaus ir Saugyklos fondy;
.2.3. panaudoja Lietuvos biblioteky fondo galimybes vartotojy poreikiams tenkinti, tarpininkauja
gaunant dokumentus per tarpbibliotekinj abonementg (TBA), veda TBA apskaitg, riipinasi

savalaikiu dokumenty grazinimu paskolinusiai bibliotekai;

.2.4. dirba Lietuvos integralios biblioteky sistemos (LIBIS) Skaitytojy aptarnavimo posistemyje
(SAP);

.2.5. konsultuoja ir informuoja lankytojus el. istekliy bei informacijos paieskos klausimais;
2.6. atsako ] bibliografines ir informacines uzklausas Zodziu bei jvairiomis rySio priemonémis;

.2.7. padeda lankytojams naudotis informacijos iStekliais, informacinémis technologijomis,
uztikrina prieigg prie visos reikalingos kompiuterinés jrangos;



2.8. organizuoja gyventojams skaitmeninio raStingumo, interneto iStekliy ir elektroniniy paslaugy
mokymus;

2.9. teikia vartotojams mokamas paslaugas (dokumenty kopijavimo, spausdinimo ir kt.), uztikrina
ju apskaitg ir savalaikj atsiskaitymga BVB buhalterijai;

2.10. ima piniginj uzstata uz vartotojams, atvykusiems i§ uzsienio valstybiy, kity savivaldybiy,
1Sduodamus dokumentus. Vykdo apskaitg pagal ,,BirStono vieSosios bibliotekos uzstaty émimo bei
iforminimo tvarka®, vykdo Sios tvarkos stebésena, atnaujinimg ir papildyma, savalaikiai atsiskaito
BVB buhalterijai;

3. vykdo vartotojy, lankytojy ir jy naudojimosi bibliotekos paslaugomis, elektroniniais iStekliais
apskaita, pildo Bibliotekos dienorastj;

4. inicijuoja ir rengia BirStono savivaldybés ,Jauny zmoniy (nedirbanc¢iy, nesimokanciy ir
mokymuose nedalyvaujanc¢iy) ir kito neformalaus suaugusiyjy Svietimo bei tgstinio mokymosi

veiksmy plang* ir koordinuoja, organizuoja jo jgyvendinima;

5. komunikuoja su neformaliojo suaugusiyjy S$vietimo ir tegstinio mokymosi organizatoriais
savivaldybéje;

6. organizuoja neformaliojo Svietimo veiklas vaikams ir suaugusiems;
.7. dalyvauja kuriant ir palaikant Bibliotekos informacijos paieSkos sistema (katalogus ir duomeny
bazes), dalyvauja kuriant ir palaikant Lietuvos integralig biblioteky informacijos sistemg (LIBIS)

bei Nacionalinés bibliografijos duomeny banka;

8. kaupia krastotyros dokumenty fonda bei informacija apie dokumentus, susijusius su BirStonu,
Birstono savivaldybe;

9. Nacionaliniam bibliografijos duomeny bankui teikia laikrasc¢iy ,,Gyvenimas®, ,,Naujasis Geélupis*
kra$totyrinio pobtidZio apraSus;

10. organizuoja skaitmeninimo veikla;
11. skatina skaityma, organizuoja kulttiros, Svie¢iamojo pobiidzio renginius;

12. populiarina vaiky ir jaunimo literattira, ugdo vaiky kirybiskuma, skaitymo kultairos ir elgesio su
knyga jgidZius;

13. inicijuoja, rengia ir jgyvendina jvarius paslaugy plétros, vartotojy aptarnavimo gerinimo,
skaitymo skatinimo ir kt. kultiiros ir SvieCiamojo pobiidzio projektus, iesko rémejy ir papildomo
finansavimo;

14. dalyvauja jgyvendinat nacionalinius ir tarptautinius, LNB, KAVB ir kity jstaigy, organizacijy,
su kuriomis biblioteka yra pasirasiusi bendradarbiavimo sutartis, organizuojamus projektus,

programas, akcijas;

15. organizuoja savanoriy veiklg, bendradarbiauja su Jaunimo savanoriskai tarnyba (JST);



16. bendradarbiauja su kulttiros, Svietimo ir kitomis jstaigomis, nevyriausybinémis organizacijomis;
17. atstovauja BVB savo veiklos srityje;
18. dalyvauja vykdant vartotojy poreikiy tyrimus, taiko tyrimy rezultatus praktinéje veikloje;

19 analizuoja Skyriaus veikla, teikia BVB direktoriui sitilymus vartotojy aptarnavimo veiklos
tobulinimui ir juos jgyvendina;

20. rengia Skyriaus ar BVB veikla reglamentuojancius metodinius dokumentus;

21. teikia metodine pagalba savivaldybés teritorijoje veikian¢ioms mokykly bibliotekoms;

22. dalyvauja rengiant BVB strateginj ir metinj planus, ataskaitas;

23. rengia statistines ir tekstines Skyriaus veiklos ataskaitas bei teikia BVB direktoriui tvirtinti;

24. dalyvauja BVB direktoriaus sudaromose darbo grupése, jvairiuose pasitarimuose, seminaruose
ir kituose renginiuose, kuriuose svarstomi su Skyriaus veikla susije klausimai;

25. rengia vie$gja informacija apie BVB teikiamas paslaugas, vartotojy aptarnavima, skelbia ja
bibliotekos interneto svetainéje, socialiniuose tinkluose ir spaudoje;

26. atlieka kitas BVB direktoriaus pavestas funkcijas pagal kompetencija.



